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CIRCULAR No. 03 
 

 
PARA  : Directivos Docentes, Docentes y Administrativos pertenecientes a la Secretaría  

de Educación Municipal 
 
 
ASUNTO : Cambio de Clave de Acceso a Desprendibles de Pago 
 
 
Ante las denuncias recibidas, por motivos de suplantación, extorsión, fraude y falsificación de las que han 
sido víctimas, la Secretaría de Educación Municipal hace un llamado a los funcionarios de los 
Establecimientos Educativos y Nivel Central para que realicen el cambio de clave de acceso al 
Desprendible de Pago, el cual, se debe realizar de la siguiente manera: 
 
- Una vez haya ingresado a consultar el Desprendible de Pago, seleccione la opción Cambio de Clave 
 

 
 

- Posteriormente, ingrese la información solicitada 
 
 

 
 
Nota:    Por motivos de seguridad, se recomienda utilizar letras, números y signos para asignar la Clave  

Nueva 
 

- Por último, Cerrar Sesión y vuelva a ingresar. 
 

 
En caso de requerir el restablecimiento de la Clave de Acceso, se debe realizar la petición personalmente 
y presentando el documento de identificación en la Oficina de Sistemas de esta Entidad. 
 
Para una mejor interfaz con el usuario, utilizar los navegadores Mozilla  y/o Internet Explorer  
 
San Juan de Pasto, 5 de febrero de 2015. 
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