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LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE PASTO

En uso de sus atribuciones legailes y constifucionales y, en especial las conferidas por
las Leyes 115 de 1994, 715 de 2001, la Resolucidn 07797 de 2015 y Decreto
delegacién de funciones No. 144 del 19 de febrero de 2020.

CONSIDERANDO:

Que la educacion es un Derecho Fundamental consagrado en el Articulo 67 de
la Constitucién Politica de Colombia, y establece que la Educacion es un Servicio
PUblico que cumple una funcién social a cargo del Estado, la sociedad y la Familia,
la cual es obligatoria entre los cinco (5) y dieciocho [18) afios de edad y comprende
como minimo un afio de pre escolar y nueve de educacion bdsica.,

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994, defermina que corresponde al Estado,
a la sociedad y a la familia velar por la cadlidad de la educaciény promover
el acceso al servicio publico educativo.

Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponde a las
Entidades Termitoriales Cerfificadas en educaciéon dirigir, planificar v prestar el
servicio educativo en los niveles de preescolar, bdsica y media en sus distintas
modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7
numeral 7.4 y arficulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacién de matricula es la
base fundamental para la asignacién de recursos provenientes del Sistema General
de Parficipaciones por los conceptos de poblacion atendida y poblacién por
atender en condiciones de eficiencia y equidad; convirtiéndose en insumo bdsico
para la definicién, distribucion y reorganizacion de plantas de personal docente y
administrativo de los establecimientos educativos estatales de las Entidades
Territoriales Certificadas.

Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriates
Certificadas en educacion deben contar con un sistema de informacién del sector
educativo y mantenerio actudlizado de acuerdo con las orientaciones que
para tal fin determine la Nacion.

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion”, asigna a las
Entidades Territoriales Certificadas en educacién el deber de administrar y responder
por el funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacién educativa
departamentai, distrital o municipal, asi como de suministrar dicha informacién a la
Nacidén en las condiciones que establezca el Ministerio de Educacion Nacional.

Que de acuerdo con la Ley 1804, del 2 de agosto de 2016, en la cual se establece
como politica de estado para el desarrollo integral de la primera infancia “De Cero
a Siempre”, en su articulo 5, se reconoce a la educacion inicial como un derecho ¢
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los nifios y nifias menores de 6 anos, el cual se concibe como un proceso educativo
y pedagaégico intencional permanente y estructurado a través del cual los nifios y las
nifias desarrollan su potencial de capacidades y habilidades en el juego, el arte, la
literatura y la exploracién del medio; siendo la oferta de obligatorio cumplimiento
para los establecimientos oficiales y privados del orden nacional y ferritorial.

Que el preescalar constiluye uno de los niveles de la educacion formal de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 115 de 1994. Que el articulo
é dei Decreto 1860 de 1994, en armonia con los articulos 17 y 18 de la Ley 115 de
1994, establece tres grados de la educacion preescolar, correspondiendo el Ultimo
al grado obligatoric que se ofrecerd a los nifios y nifias de 5 afos de edad.

Que el Decreto 1075 de 2015 en su articulo 2.3.3.2.2.1.2. Establece que la prestacion
del servicio publico educativo del nivel preescolar se ofrecerd a los educandos de
tres (3) a cinco (5) afios de edad y comprenderd tres (3) grados, asi: la organizacién
del nivel preescolar en tres grados denominados pre jardin (entre los 3 y los 4 afios),
jardin {entre los 4 y los 5 afos), y transicién, sin embargo la matricula para el grado
fransicién, se enfatiza para los nifios y nifias entre los 5y 6 anos.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, reglamentado por el Decreto 2082 de
1996, determina la infegracién al servicio educative para los nifios, nifas,
adolescentes y jovenes con limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas
y/o emocionales.

Que el Decreto 366 de 2009, reglamenta la organizacidén del servicio de apoyo
pedagdgico para la atencién de los estudiantes con discapacidad y con
capacidades y / o talentos excepcionales en el marco de la educacion Inclusiva.

Que el Decreto 1421 de 2017, "Por el cual se reglamenta la atencién educativa a la
poblacién con discapacidad bajo un enfoque inclusivo que subroga el Articulo 1.
(...) la Seccién 2 del Capitulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del Decreto 1075 de 2015,
modifica las condiciones para el acceso al servicio educativo para personas con
discapacidad, estableciendo, de conformidad con el arficulo 11 de la Ley 1618 de
2013, que las enfidades territoriales certificadas garantizardn a Ias personas con
discapacidad el ingreso oportuno a una educacidn con calidad y con las
condiciones bdsicas y ajustes razonables que se requieran, sin gque la discapacidad
sea causal de negacién del cupo. En este sentido, el articulo 2.3.3.5.2.3.13 plantea el
cumplimiento del decreto a partir del Plan progresivo de implementacion, el cual se
definird en el inmediato (1 ano). corto (3 afos) y largo plazo (5 afos) las acciones y
estrategias para garantizar la educacién inclusiva a personas con discapacidad.

Que el Rector y/o Director del Establecimiento Educativo, es el responsable del
registro oportuno y de la calidad de la informacién registrada de cada estudiante
en el sistema integrado de matricula — SIMAT y actuard en concordancia de la Ley
715 del 2001.

El Decreto 3011 de 1997 Por el cual se establecen las normas para el ofrecimiento de
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la Educacién de Adultos y se dictan ofras disposiciones. En su arficuio 16 establece
que: Podran ingresar o la educacién bdsica formal de aduitos ofrecida en ciclos
lectivos especiales integrados: 1. Las personas con edades de frece (13) afos o mas,
que no han ingresado a ningdn grado del ciclo de educacidn bdsica primaria o
hayan cursado como mdximo los tres primeros grados. 2. Las personas con edades
de quince (15) afios o mds, que hayan finalizado el ciclo de educacidn bdsica
primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio publico educativo
formal, dos (2) afos o mas.

Que el Articulo 17 del Decreto 3011 de 1997, establece que: Las personas menores
de trece (13) afies que no han ingresado a la educacion bdsica o habiéndolo
hecho, dejaron de asistir por dos {2) afios académicos consecutivos o mds, deberan
ser atendidos en los establecimientos educativos que ofrecen educacidn formal en
ciclos regulares, mediante programas especiales de nivelacion educativa, de
acuerdo con lo establecido en los articulos 8° y 38 del Decreto 1860 de 1994 o las
normas que lo modifiquen o sustituyan.

Que el Ariculo 22 del Decreto 3011 de 1997, establece que: las personas que
cumplan y finalicen satisfactoriamente todos los ciclos lectivos especiales integrados
de la educacién bdsica de adulios, recibirdn el certificado de estudios del
bachillerato bésico.

Que el articulo 23 del Decreto 3011 de 1997, establece que la educacién media
Académica se ofrecerd en dos (2} ciclos lectivos especiales integrados, a las
personas que hayan obtenido el certificado de estudios de bachillerato bdésico
de que frata el articulo 22 del Decreto en mencién, o a las personas de dieciocho
(18) afios 0 mds que acrediten haber culminado el noveno de la educacion bésica.

Que es necesario fomentar, cuando sea pertinente, el uso de modelos pedagogicos
flexibles enire ofros: Escuela Nueva, Aceleracion del Aprendizaje, Telesecundaria,
Posprimaria, Modelos de media Rural, secundaria Activa y Caminar en Secundariq.

Que la Ley 1448 de 2011, "por la cual se dictan medidas de atencidn, asistencia y
reparacion integral a las victimas del conflicto armado inferno v se dictan otras
disposiciones”, incluye la educacion como aspecio para generar una reparacion
integral a las victimas.

Que medianie Decreto Ley 4635 de 2011 Por el cual se dictan medidas de
asistencia, atencién, reparacién integral y de restitucién de tfierras a las victimas
pertenecientes a comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palengueras.

Que el Arficulo 52. Del Decreto Ley 4635 de 2011 establece las Medidas en materia
de Educacion. Se debe garantizar una educacién libre de discriminacion que
permita a las victimas mantener vivas sus fradiciones y culiura. Para tal fin el
Ministerio de Educacién, en cohjunto con las secretarias territoriales cerfificadas,
realizard las acciones necesarias para asegurar gue las comunidades desplazadas
puedan dar continuidad a sus procesos etnoeducativos.
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Que la Sentencia T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional, establece un
trato preferencial para la poblacién en condicion de desplazamiento forzado.

Que el Decreto 2383 del 2015, regiamenta la prestacién del servicio educativo en el
marco del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes - SRPA y se
adiciona en el Decreto 1075 del 2015 Unico Reglamentario del Sector Educativo.

Que de conformidad al Arficulo 2.3.3.5.8.1.4 del Decreto 1075 de 2015
(Adicionado del decreto 2383 del 2015) Numeral 8. Igualdad y no
discriminacién. Las enfidades e insfituciones publicas y privadas, deberdn
garantizar la igualdad en atencién y trato de los adolescentes y jovenes que
forman parte del sistema de Responsabilidad Penal, sin discriminaciones o
exclusiones en razén de su situacién legal, genero, raza, idioma, etnig,
religién, orientacion sexual u ofra condicion.

Que el Decreto 1470 del 12 de julio del 2013, por el cual se reglamenta el apoyo
académico especial, regulado en la Ley 1384 de 2010 y la Ley 1388 de 2010 para la
poblacién menor de 18 anos.

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, determina que los departamentos, distritos y
municipios cerfificados, prestaran el servicio publico educativo a través de los
establecimientos educativos oficiales y que cuando se demuestre la insuficiencia en
las instituciones educativas del Estado, podrén contratar la prestacion de este
servicio.

Que le cormresponde a la Secretaria de Educacidn y a los Establecimientos
Educativos oficiales, establecer estrategias para garantizar el acceso y la
permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes en
situacidn de vulnerabilidad y riesgo social.

Que los articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: "La matricula es el acto
que formaliza la vinculacién del educando ol servicio educativo™ y "Los
gobernadores y los alcaldes podrdn ejercer la inspeccién y vigilancia a través de las
respectivas Secretarias de Educaciéon®,

Que el proceso de gestién de la cobertura educativa busca garantizar que previo
a iniciar el calendario escolar, se arficule la capacidad operativa de las
Entidades Teritoriales Cerlificadas, con los requerimientos de plantas de personat
docente, de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de
estrategias, con el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar la
continuidad del mismo.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: ADOPTAR el proceso de gestién de la cobertura educativa
establecido por el Ministerio de Educacién Nacional mediante Resolucion 07797 del
29 de mayo de 2015 para el periodo lectivo 2022, el cual contendrd las siguientes
disposiciones:

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1.  Objeto del Proceso de Matricula.

La presente Resolucidon tiene por objeto establecer el proceso de gestion de la
cobertura educativa a cargo de la Secretaria de Educacién del Municipio de
Pasto, que busca articular el recurso humano, de infraestructura y de estrategias de
permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de garantizar el goce efectivo
del derecho a la educacién, asegurando la prestaciéon del servicio educativo y su
continuidad durante el calendario escolar 2022.

Igualmente, se definen los términos y condiciones para la redlizacién del reporte
de informacioén de matricula de los establecimientos educativos no oficiales.

Ariculo 2. Ambito de aplicacién.

La presente Resolucion aplica para todos los establecimientos educativos oficiales
y no oficiales bajo la jerarquia del Municipio de Pasto y para el caso del reporte
de matricula, y a los padres de familia o acudientes de los estudiantes que hacen
parte de estos establecimientos educativos.

Articulo 3. Definicion.

El Proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo es el conjunto de
actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso v la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo
estatal.

CAPiTULO Il
DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN El MARCO DEL PROCESO
DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Ariculo 4. Responsables del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa.

Son responsables del proceso de Gestidn de Cobertura los siguientes:
1. La Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto.
2. Elrector o director del establecimiento educativo.
3. El personal administrativo responsable en la Secretaria de Educacidén del
Municipio de Pasto y/o en el establecimiento educativo, de reportar la
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informacién en el Sistema Integrado de Matricula  -SIMAT-,  Sistema  de
informacién para el Monitoreo, Prevencion y Andlisis de la Desercion Escolar
SIMPADE-, Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa -
SICIED-, o aguellos que los sustituyan.

4, Los padres de familia o acudientes.

Arficulo 5. Competencias de la Secretaria de Educacién del Municipio de Pasto.

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura
educativa, mediante la articulacién de acciones con los establecimientos
educativos estatales de su jurisdiccion.

2. Definir y acompafiar los procedimientos para el desarrollo del proceso de
Gestién de la Cobertura Educativa en cada establecimiento educativo
estatal.

3. Garanfizar la prestacién oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continvidad y la permanencia de
los estudiantes en los niveles de educacion de preescolar, bdsica y media en
el sistema educativo estatal.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en los aplicativos SIMAT,
SIMPADE vy el SICIED.

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional - MEN, la
informacién establecida en la presente Resolucion.

7. Implementar estrategias de transiciones arménicas, basdndose en la cartilla
“Todos Listos” {Instituto Colombiano de Bienestar Famiiliar - Prosperidad Social
- Establecimientos Educativos).

Arliculo 6. Competencias de los rectores y directores de los establecimientos
educafivos estatales.

Los rectores y directores de los establecimientos educativos estatales estardn «a
cargo de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion
de la cobertura educativa.

2. Solicitar en agosto las bases de datos a los operadores del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y/o Prosperidad Social de los nifios y ninas
que estdn listos a transitar en cada una de sus unidades de servicio de su
municipio, en caso que las bases de datos no hayan llegado por parte de la
Secretaria de Educacion, debido a fallos técnicos o correos equivocados.

3. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en los aplicativos SIMAT y
SIMPADE.

4. Hacer seguimiento y control permanente al regisiro de informacion en los

aplicativos SIMAT y SIMPADE.

Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la confinvidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Redlizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

Moo
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8. Actualizar la informacién personal con base en los documentos entregados
por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.

Arficulo 7. Competencias del Rector y personal administrativo responsable de
registrar la informacién en el SIMAT y SIMPADE.

El Rector y el personal administrativo de los establecimientos educativos
encargado de cargar la informacién en el SIMAT y en el SIMPADE, deberd registrar
a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de fraslados, la matricula
de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula. Lo anterior,
sin perjuicio de la responsabilidad gue le asiste al rector o quien haga sus veces, en
la mafteria.

Ariculo 8. Competencia de los padres de familia o acudientes.
Los padres de familia o acudientes de los estudiantes, estardn a cargo de:

1. Realizar la inscripcién para la solicitud de cupo y formalizar la matricula o
los alumnos nuevos,

2. Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.

3. Redlizar lasolicitud de traslados, en los casos gue lo requieran.

4. Mantener actudiizados los datos personales del estudiante, padre de
familia y/o acudiente, en el establecimiento educativo.

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos que sé establece en la
presente resolucién, en el marco del proceso de gestién de la cobertura
educativa.

6. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el
retiro del estudiante del sistema educative estatal.

) CAPITULO 1l
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Ariculo 9. Directrices para la organizacién del proceso de Gestién de la
Cobertura Educativa.

La Secretaria de Educacidn de Pasto aplicard las siguientes direcirices en la
organizacién del proceso de gestién de la cobertura educativa.

1. Garantizar el derecho a la educacién de la poblacién en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

2 Usar de manera eficiente y eficoz la capacidad instalada de los
establecimientos educativos estatales, el recurso humano disponible y los
recursos financieros asignados.

3. Garaniizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el
ingreso dl sistema educative estatal. No obstante, podrd definir que sus
establecimientos educativos estatales realicen exdmenes posteriores que
permita la nivelacién académica, para determinar el nivel o grado
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académico al gue pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de
manera justificada, no esté en condiciones de presenfar sus antecedentes
académicos. En cualquier caso, la inscripcidén y examen de clasificacién
serén gratuitos paralos estudiantes.

4. Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcién del proceso y
garantizar la prestacion del servicio.

5. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad
escolar no escolarizada desplazada, victima del conflicto armado internc y
en situacion de vulnerabilidad, mediante la articulacion de acciones con |as
entidades o establecimientos pulblicos y/o privadas que atienden a esta
poblacidn.

6. La asignacién de cupo y la matricula en el sector estatal, no estd
condicionada a pagos ni requisitos que impliqguen erogacién por parte del
padre de familio o acudiente, como derechos académicos o servicios
complementarios como dfiliacién a la asociacion de padres de familia, o
cualguier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

7. La atencién a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a traves del
uso de modalidades educativas como: educacidn presencial, semi-
escolarizada, modelos educativos flexibles, educacidn por ciclos para
jovenes y adultos, sistemas tutoriales a distancia, didacticas flexibles para la
inclusiéon de poblaciéon con discapacidad, proyectos etno-educativos, entre
ofros, garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa para
la poblacién escolar.

8. Confratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o
existan limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad
vigente.

9. La oferta educativa para la prestacidn del servicio debe ser diversa e
incorporar alternativas para la educacién regular y los modelos educativos
flexibles.

Arliculo 10. Orden de Prioridad.

La Secretaria de Educacion a través de los Establecimientos Educativos estatales en
su proceso de gestion de la cobertura educativa, garantizardn el cumplimiento del
siguiente orden de prioridad, en la asignacion de cupos educativos:

A. Para la asignacién de cupos a estudiantes activos:

1. Estudiantes que ya estdn vinculados a un establecimiento educative para
asegurar su continuidad en éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado
traslado y tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual
solicitan el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado
fraslado.
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B. Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

f—
.

Estudiantes en condicién de discapacidad y / o con talentos excepcionales.

2. Estudiantes gue vayan a ingresar al grado de fransicién o grado obligatorio

de preescolar.

Estudiantes pertenecientes a poblacion victima del conflicto armado.

Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

Estudiontes que fengan hermanos ya vinculados al  establecimiento

educativo estatal,

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion
de reingresar.

7. Estudiontes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia vy

Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para

Adolescente — SRPA [adolescentes entre los 14 a los 18 afios). La

Secretaria de Educacién Municipal seguird los lineamientos establecidos en

las diferentes normas, para atender esta poblaciéon.

Los demds estudiantes que se hayaninscrito durante el proceso.

Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados

en el sistema educativo estatal.

O

SIS

PARAGRAFO: La Secretaria de Educacién a fravés de los Establecimientos
Educativos del municipio de Pasto garantiza el acceso a grado de transicién de los
nifios y nifias procedentes de las diferentes modalidades de atencidn del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF.

Articulo 11. Confidencialidad.

Las personas que intervengan en el tratomiento de datos personales duranie el
proceso de la gestién de la cobertura educativa, estén obligadas a garantizar la
reserva de la informacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de
2012 y su Decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que o modifiquen,
sustituyan o compilen.

CAPfTULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

Articulo 12 Definiciébn de las etapas del proceso de gestion de cobertura
educativa,

La Secretaria de Educacion Municipal de Pasto, desarrollard las siguientes
etapas dentro del proceso de gestién de cobertura educativa:

Planeacidn.

Capacidad institucional y Proyeccion de Cupos.
Solicitud y asignacién de cupos educativos.
Matricula.

Auditoria de la Secretaria de Educacion de Pasto.

s LN =
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Arficulo 13. ETAPA DE PLANEACION.

La etapa de planeacién tendrd como objefivo el andilisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccién de la informacién y la definicién de la metodologia
necesaria para desarollar el proceso de gestién de coberfura en cada
establecimiento educativo estatal bajo lajurisdiccion del Municipio de Pasto.

Como resultado de esta etapa de pianeacién, la Secretaria de Educacion
expide el presente acto administrativo, con el cual se define las directrices, criterios,
procedimientos y cronograma, para la organizacion y gestidén de cobertura del
servicio educativo estaial, de conformidad con el cronograma establecido en el
articulo 32 de la presente Resolucién, conforme a lo dispuesto en el articulo 32 de la
Resolucién 07797 de 2015 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional.

Articulo 14. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS

La etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos, tiene los siguientes
obietfivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo estatal del Municipio de
Pasto, la capacidad en Infraestructura, personal docente y administrativo, y
de recursos pedagdgicos. para la contfinuidad de los estudiantes activos y
propender por la ampliacién de cobertura educativa estatal.

2. Proyectar el nUmero de cupos disponibles en cada establecimiento
educativo estatal del Municipio de Pasto, garantizando la confinvidad de
estudiantes activos y la atencién e inclusion de la poblacién por atender.

3. FEstablecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de os
estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles educativos,
registrdndolos en el SIMAT,

4. Determinar las estrategios de ampliacién de cobertura, mediante la
distribucién adecuada de planta docente y administrativa; haciendo uso
eficiente de los recursos existentes; reorganizando los grupos de clase;
opfimizando, adecuando, ampliando o rotando los espacios escolares;
realizando convenios de continvidad entre establecimientos educativos y
dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentfro de los pardmetros
establecidos por el MEN.

Articulo 15.  Responsabilidades de la Secretaria de Educacién del Municipio de
Pasto en la etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos.

Es responsabilidad de la Secretaria de Educacién de Pasto a través de las
subsecretarias de Cobertura, Administrafiva v Financiera, las Oficinas Asesoras de
Planeacién y Juridica, en la etapa de capacidad institucional y Proyeccion de
Cupos, las siguientes:

1. Definir los insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio
educativo estatal.
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2. Reportar la informacién de infraestructura del establecimiento educativo
estatal del Municipio de Pasto en el Sistema Interactivo de Consulta de
infraestructura Educativa - SICIED y segin la metodologia dispuesta para el
inventaric de la infraestructura educativa.

Desarroliar el plan de inversion en infraestructura educativa.

Distribuir la pianta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto

en los Decretos 3020 v 1850 de 2002 o aguellas normas que las modifiquen,

sustituyan o compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de gue
trata el arficulo 32 de ia Resolucion 07797 de 2015 expedida por el MEN.

5. Asesorar y acompanar confinuamente los establecimientos educativos
estatales del municipio de Pasto para la ejecucion de esta etapa.

6. Asesorar a los establecimientos educativos estatales del municipio de Pasto
en la definicidn de estrategias de ampliacién de cobertura.

7. Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales del
Municipio de Pasto para el cdélculo de la oferta educativa y recursos
necesarios para garantizar la continvidad del servicio educativo.

8. Redlizar la confratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo,
de acuerdo con la normatividad vigente.

o

Articulo 16. Responsabilidades de los Reclores o Directores de los
establecimientos educativos estatales del Municipio de Pasio en la eftapa de
capacidad institucional y Proyeccién de Cupos.

Los Rectores o Directores de los establecimientos educativos estales bajo la
jurisdiccién del Municipio de Pasto tendrdn las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos:

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos
entregados por la entidad teritorial e informarle a la Secrefaria de
Educaciéon de Pasto el déficit de cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto Ias estrategias
de ampliacion de cobertura educativa, que permitan garantizar o
continvidad y acceso de los alumnos al sisfema educativo estatal.

3. Ejecutar de manera arficulada con la Secretaria de Educacidon del
Municipio de Pasto, las estrategias de ampliacién de cobertura educativa
y redlizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes
matriculados que reciben el servicio educativo en los establecimientos
educaiivos estatales.

Articulo 17. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS.

La etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos tiene como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio
escolar, que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo
estatal.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de
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RESOLUCION No.

prioridad establecido en el articulo 10 de Ia presente Resolucién.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al
sistema educativo estatal, conforme a la solicitud que redlizan los padres de
familia o acudientes durante el periodo comprendido entre el 01 y el 24 de
septiembre de 2021.

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos,
siguiendo el orden de prioridad establecido en el articulo 10 de la presente
Resolucién.

Articulo 18. Responsabilidades de la Secretfaria de Educacién del Municipio
de Pasto en la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos.

La Secretaria de Educacién del Municipio de Pasto tendrd las siguientes
responsabilidades en el desarrcllo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos
educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
solicitud de cupos y tfraslados de estudiantes activos en los establecimientos
educativos estatales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
inscripcién de alumnos.

4, Coordinar y adelantar con los esiablecimientos educativos estatales, el
proceso de cargue de o informacién que resulta de las actividades de
esta etapa, en los respectivos sistemas de informacion,

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el
articulo 10 de |la presente Resolucion.

6. Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los
estudianies asignados a dicho establecimiento, cuando sea del caso.

PARAGRAFO: Como instrumento de apoyo a la etapa de solicitud y asignacién de
cupos educativos, la Secretaria de Educacion adelantard la campaia de
publicidad de matriculg, en la gue se incluird el fransito armoénico de los nifios y nifias
procedentes de las diferentes modalidades de atencidén del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar - ICBF al Sistema Educativo.

Arficulo 19. Responsabilidades de los Rectores o Direclores de los establecimientos
educadtivos estatales del Municipio de Pasto en la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos.

Los Rectores ¢ Directores de los establecimientos educativos estatales, tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos.

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la sclicitud de
cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a
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lo dispuesto en el arficule é del Decreto 1290 de 2009, o las normas que o
modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los esfudiantes que exista la posibilidad de no ser
promovidos al siguiente grado.

Articulo 20. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa
de solicitud y asignacién de cupos educativos.

Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes responsabilidades,
en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos:

1. Redlizar entre el 01 al 24 de septiembre de 2021, la inscripcién para solicitud de
cupo vy traslados de los estudiantes.
2. Diligenciary entregar la solicitud de inscripcién de alumnos nuevos.

Arficulo 21. ETAPA DE MATRICULA
La etapa de matricula tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de
preescolar, bdsicay media.

2. Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

3. Matfricuiar o los alumnos nuevos inscritos.

4. Determinar la poblacién matriculada.

Arficulo 22. Responsabilidad de la Secretaria de Educacién del Municiplo de
Pasto en la etapa de matricula.

La Secretaria de Educacién Municipal de PASTO tendrd como responsabilidad en el
desarrollo de la etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no
matriculados.

También deberd redlizar cruces periddicos entre las bases de datos de los nifios y
ninas que deben efectuar su trdnsito al sistema educativo, que suministra el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Prosperidad Social con SIMAT, a fin de idenfificar
los que aun estan pendientes por matricular.

Articulo 23. Responsabilidades de los Rectores o Direclores de los establecimientos
educafivos estatales en la etapa de matricula.

Los Rectores o Directores de los establecimientos educativos estatales del Municipio
de Pasto tendrdn las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de
matricula.

i. Renovarla matricula de alumnos activos.
2. Redlizar la matricula de alumnos nuevos.
3. Registrar en el SIMAT cada matricula.
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Arliculo 24. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa
de matricula.,

Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la
etapa de la matricula:

1. Enfregar en el establecimiento educativo estatal la documentacion
necesaria para formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias,
adolescentes y jdvenes desvinculados del conflicio armado y menores de
edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la
ley, los padres deberdn entregar la documentacion establecida en el
articulo 3 de la Resolucidn 2620 de 2004,

2. Aciudlizar en el establecimiento educativo estatal, la  informacion
necesaria del estudiante y el de los padres de familia o acudientes.

Articulo 25. Novedades de retiro de estudiantes.

La Secretaric de Educacidn Municipal de PASTO y los rectores de los
establecimientos educativos estatales del Municipio de Pasto registrardn en el
SIMAT, de forma permanente, |as novedades de refiro de matricula, las cuales
procederdn cuando:

1. Bxista wuna solicitud escrita de refiro por parte de uno de los padres y/o
acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de la Entidad Territorial Certificada -
E.T.C.- en donde el estudiante estd cursando sus estudios, siempre y cuando
exista una certificacién de dicha E.T.C. y/o del establecimiento educativo
estatal, que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta otra
jurisdiccion.

3. Los informes de audiforia y el seguimienio de matricula que adelante el
establecimiento educativo, la Secretaria de Educacidon Municipal de PASTO
o el Ministerio de Educacién Nacional evidencien que algunos estudiantes no
cursan sus esfudios en ese establecimiento educativo o gque el estudiante
deserté del mismo.

PARAGRAFO. En caso de presentarse la novedad de refiro de estudiantes, el
establecimiento educativo estatal se encuenira obligado a refirar al estudiante del
SIMAT. El establecimiento educativo estatal receptor del alumno, le otorgard el
cupo v lo registrard en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacién alguna de
refiro. En casos excepcionales y de conformidad con su jerarquia, la Secretaria de
Educacion Municipal de PASTO podrd redlizar retiros y registros en el SIMAT.

Articulo 26. ETAPA DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE
PASTO

La etapa de auditoria de la SEM PASTO tiene como objetivos:

1. Evaluarla ejecucién del proceso de gestidon de la cobertura educativa en
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los establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizados.

2. |denfificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento
continuo.

3. Vadlidar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT.

Articulo 27. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién Municipal de Pasto
en la etapa de auditoria.

La SEM PASTO tendrd las siguientes responsabilidades para el desarrolio de la etapa
de auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura
educativa, en los establecimientos educativos estatales focalizados.

2. Definir el alcance, parficipantes, cronograma y recursos necesarios para
recdlizar la auditoria.

3. Redlizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas
en el proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer dl establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento para
el proceso de gestidn de la coberiura educativa.

Articulo 28. Responsabilidades de los Rectores o Directores de los establecimientos
educadiivos estales del Municipio de Pasto en la etapa de auditoria de la Secretaria
de Educacion Municipal de Pasto.

Los Rectores y Directores tendrdn las siguientes responsabilidades para el desarollo
de la etapa de auditoria de la SEM PASTO.

1. Proveer toda la informacidén requerida por la SEM PASTO para la ejecucion
del proceso de auditoria.

2. Establecer con la SEM PASTO el plan de mejoramiento que sea necesario.

3. Actudlizar la informacion en el SIMAT, cuando sea necesario,

4. Ejecutar el plan de mejoramiento propuestc por la SEM PASTO, como
resultado de la audiforia.

) CAP[TULO V
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 29. Reportes de informacién.
El reporte de informacién tiene como objetivos:

1. Obtener la informacidn registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE vy SICIED.

2. Cuanfiificar la poblacién educativa atendida en el Municipio de Pasto para
los niveles de educacién preescolar, bdsicay media.

3. Andlizar la cobertura del sector educafivo en los niveles educativos
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antferiormente citados.
4. Identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan
y se asignan en la SEM PASTO.
Identificar la poblacién en riesgo de desercidén en SIMPADE.
Generar estrategias para la permanencia de la poblacién en el sistema
educativo estatal.

oo

Articulo 30. Responsabilidad de la Secretaria de Educacién Municipal de Pasto con
los reportes de informacion.

La SEM PASTO tendrd las siguientes responsabilidades con los reportes de
informacion:

Reportar la matricula en el SIMAT.

Reportar las novedades de matricula en el SIMAT.

Reportar las estrategias de permanenciaen el SIMAT.

Garantizar que la informacién se encuenire actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informaciéon de matricula reportada en el SIMAT.
Garantizar la calidad y veracidad de ia informacién reportada en el SIMAT,
SIMPADE vy SICIED.

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas
definidas en el articulo 32 de la Resolucidn 07797 de 2015 expedida por el
Ministerio de Educacién Nacional.

Al e

S

a) Copia del presenie acto administrativo que reglamenia el proceso de
gestién de la cobertura educativa en la Secretaria de Educacion del
Municipio de Pasto.

b) Proyeccidén de cupos.

¢} Solicitud de cupos.

d) Inscripcién de alumnos nuevos.

e) Reporte de informacién de matricula,

Articulo 31. Responsabilidades de los Rectores o Directores de los Establecimientos
Educativos estatales del Municipio de Pasto con los reportes de informacién.

Los Rectores o Directores de los establecimientos educativos estatales de la
Secretaria  de Educacion Municipal de PASTO tendrdn  fos  siguientes
responsabilidades con los reportes de informacion:

1. Reportar la matricula en el SIMAT,

2. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.

3. Garantizar la actudlizacion de la informacidon que se encuenira en el
SIMAT y SIMPADE.

4. Reportar la informacién de "proceso de matricula” en forma oportuna y con
calidad, en los formatos establecidos en la SEM PASTO y que hacen parte
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la coberlura educativa
en la Secretaria de Educacién del Municipio de Pasto para el afio 2022 y sedictan
ofras disposiciones

del Macroproceso C: Gestidon de la Cobertura Educativa.

Articulo 32. CRONOGRAMA.

Fiese para el proceso de gestion de la cobertura educativa del afo escolar
2022 el siguiente cronograma de actividades:

FECHAS DE
ACTIVIDADES FECHAS DE INICIO FINALIZACION RESPONSABLES
Andliss de los requerimientos e
insfrumenios de recolecciéon de la
informacién y las metodologias 05 de Abril de 30 de Abril de
necesarias, para desarrollar el 202] 2021 SEM PASTO
proceso de gestion de la
cobertura.
Expedicion del acto administrativo . .
del proceso de gestion de & dzéb\zt?nl de 30 dz&?nl de SEM PASTO
cobertura.
Reporte del acto administrativo
del proceso de gestibn de Hasta el 11 de Junio de 2021 SEM PASTO
cobertura.
Capacidad institucional ¥| 3demayode 27 de agosto de SDE::C T;QSTO' Recfores;
Proyeccién de cupos. 2021 2021 Administrativos de SIMAT
Elaboracién o actudlizacion de| 3 de mayode 27 de agosto de g?ngg’rg? Reciores;
convenios de continuidad. 2021 2021 Administrativos de SIMAT
Estrategias de ampliacion de 3 de mayo de 27 de agosto de Isl)?gc TOF;QETO’ Rec’rores‘;
SeleCulier 0z el Administrativos de SIMAT
Reporte de proyeccion de cupos. 27 de Agosto de 2021 SEM PASTO
Solicitudes de cupos y traslados de S PASTO_'
estudiantes activos. Aplica para 24 de Estfablecimientos
alumnos acfivos en  cada| 01 de sepliembre sepliembre de Educatives oficiales
esiablecimiento educativo de 2021 P
2021
Estatal y para alumnos que
solicitan fraslade a otfra institucion.
01 de septiembre 24 de SEM PASTCO,
Inscripcion de alumnos nuevos. P sepliembre de Establecimientos
de 2021 . i
2021 Educativos oficiales
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FECHA DE
ACTIVIDADES FECHA DE INICIO FINALIZACION | RESPONSABLE
el et U S R e 24 de septiembre de 2021 SEM PASTO
nuevos.
Reporte de solicitud de cupos. 24 de septliembre de 2021 SEM PASTO
Promocién y aprobacion de 16 de noviembre noviifn%?e de Efmblecimientos PASTO.
traslados de estudiantes. de 2021 2021 Educativos oficiales
16 de noviembre 2ce SEle
Reprobacién de estudiantes. de 2021 noviembre de Establecimientos
2021 Educativos oficiales.
Caracterizacion de lo poblaciéon fecﬁc?ggiﬁgéa ael 26 de SEM PASTO,
en riesgo de desercidn. calendario escolar noviembre de Establecimientos
2021 Educativos oficiales. |
2021
. ., . A partir de ia
Asignacion Fje estrategias de fecha de inicio del 26 de SEM PASTO,
PSIMINEMELS. calendario escolar | noviembre de | Establecimientos
2021 2021 Educatives oficiales

Asignacion de cupos para
Alumnos nuevos.

3 de diciembre
de 2021

22 de noviembre
de 2021

SEM
Establecimientos
Educativos oficiales

PASTO,

Renovacién matricula alumnos
activos.

28 de enero del
2022

14 de noviembre
de 2021

SEMPASTO,
Establecimientos
Educativos oficiales

Matricula de alumnos nuevos

28 de enero del
2022

16 de noviembre
de 2021

SEM PASTO,
Establecimientos

Educativos oficiales

Novedades de retiro de
estudiantes.

Permanentemente

Establecimientos
Educativos oficiales
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FECHAS DE
ACTIVIDADES FECHAS DE INICIO FINALIZACION RESPONSABLES
Expedicién del acto administrativo .
de distribucién de planta docente, lcleRiiopsmbie 2odeimarzolciet SEM PASTO
o . . de 2021 2022
directivo docente y administrativa.
Auditorias a los Establecimientos 01 de junic de 22 de Octubre
Educativos. 2022 de2022  |SEMPASTO
Reporte informacién de matricula 01 de diciembre 25 de febrero
en el SIMAT. 2021 del 2022 S FHRIS.
Reporte de informacién de
infraestruciura fisica Permanentemente
(construcciones y/o adecuaciones SEM PASTO
en edificaciones) en el sistema
que disponga el MEN.

Parégrafo: Los responsables del proceso de gestion de coberiura educativa, de
los Establecimientos Educativos reportaran a la Secretaria de Educacion Municipal
de Pasio de acuerdo alsiguiente cronograma de actividades:

1. Reporte de proyeccion de cupos: Hasta el 27 de agosto de 2021.

2. Reporte de solicifud de cupos vy traslado de estudiantes antiguos; Hasta el 24 de
septiembre de 2021,

3. Reporte de inscripcidn de alumnos nuevos: Hasta el 24 de septiembre de 2021.

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
NO OFICIALES

Articulo 33. Registro de la matricula no oficial.

Los establecimientos educativos de cardcier privado tendran la obligacién de
reportar la matricula al MEN en el SIMAT y ser@n responsables de la informacion
que ella contengaq, dicho reporte se realizard como se indica a continuacion:

1. Para el calendario "A": Entre el 1 de diciembre de 2021 al 25 de febrero de 2022.
2. Para el calendario "B": Enire el 15 de junio de 2021 al 24 de septiembre de 2022.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES

Arliculo 34: Oferia por niveles y grados.

El servicio publico de educacidn formal que ofrece el Municipio de Pasto a través
de la Secretaria de Educacién y las Instituciones y Centros Educativos
Municipales, comprende:
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa
en la Secretaria de Educacion del Municipio de Pasto para el afio 2022 y sdictan
ofras disposiciones

Educacion preescolar: Grado prejardin, jardin y transicién o Grado O
Educacién Basica primaria: Grado 1° a 5°

Educacion Basica Secundaria: Grado 6° a 9°

Educacion media: Grados 10 Y 11

Ciclo Complementario Normal Superior: Grado 12y 13

Educacion Bésica primaria para jévenes y adultos ciclo 1 y I

Educacién Bésica secundaria para jévenes y adultos: Ciclo il y IV

Educacién Media para jévenes y adultos: Ciclos V y VI

Modelos pedagdgicos flexibles: aprendizajes basicos, circulos de aprendizaje,
Aceleracion del aprendizaje en bdsica primaria, telesecundaria, pos primaria
rural, Preescolar escolarizado y no escolarizado, Caminar por secundaria
(Bachillerato Extra-edad}, Secundaria activa, Retos para gigantes- transitando
por el saber u otro modelo educativo flexible.

10.  Articulacién de la media con la educacién Superior, Técnica y Tecnolégica.
. Ofros que determinen el Gobierno Nacional y la SEM

MO N AWM~

Articulo 35: - Vigilancia.

La Secretaria de Educacién a través de la Oficina Asesora de Inspeccion y
vigilancia, velard por el cumplimiento de las normas legales vigentes establecidas
en la presente Resolucion.

ARITICULO SEGUNDO: Ordenar la Subsecretaria Administrativa vy Financiera -
Sistemas de Informacidn, realizar la publicacion del presente acto administrativo,
asi como fas comunicaciones respectivas a los establecimientos educativos
estatales del Municipio de Pasto y divulgar ampliamente su contenido en la Pagina
Web de la Secretaria de Educacién Municipal.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucion rige a partir de su expedicién y  deroga
las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en San Juan de Pasto, a los 2‘5_1 ABR 202‘]

GLORIA ENEYDA JURADO ERASO
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

T /- Gl 6
Reviso: ARIA ELVIRA DE LA ESPRIELLA/GUERRERO =

uvbsecretafia de Cobertura Educaliva

Proyecto: CECIUA NAVIA MARTINEZ
P. U. Subsecretaria de Cobertura Educativa
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