SUBSECRETARIA
PASTO ADMINISTRATIVA

IRAN it Y FINANCIERA
CIRCULARNo f§ 4
DE: SECRETARIA DE EDUCACION ENCARGADA.
PARA: RECTORES, DIRECTORES, PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA PLANTA

GLOBAL DEL MUNICIPIO DE PASTO .

ASUNTO: REPORTE DE NOVEDADES.

FECHA: 8 DE NOVIEMBRE de 2021,

Para la Secretaria de Educacidn Municipal es importante optimizar Yy armonizar los
plazos para la recepcién del reporte de novedades que deben ser ingresadas al
proceso de liquidacién de ndmina y aplicacion de los pagos en los plazos para
cada mensualidad,

En procura de lograr el pago oportuno de la néming, se requiere contar con los
tiempos suficientes para realizar la revisién y liguidacién en el Sisterna HUMANO.

Por lo antes mecionado, se informa gque la recepciéon de las novedades que
afectan a la liquidacién de la némina, se recepcionardn los 15 dias de cada mes.

Toda novedad gue sea radicada posteriormente a la fecha sefalada, es decir
extemporanea, no se radicard ni serd tenida en cuenta en la ndmina mensual

aefual,
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