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1. PROPÓSITO
El propósito del formato “Informe de Avance de Programas y Proyectos” del subproceso Ejecución de Programas y Proyectos, es el de hacer seguimiento a la ejecución de las actividades dentro de las etapas de los programas y proyectos, así como el registro de los problemas detectados y las acciones que se toman para mitigarlos . 
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	No. de informe
	Escribir el número en consecutivo del informe de avance de programas y proyectos. 

	Numero de viabilidad
	Registrar el numero de radicación asignado para el proyecto

	Nombre del programa
	Escribir en este campo el nombre del programa

	Nombre del proyecto
	Escribir en este campo el nombre del  proyecto

	Eje de Política
	Especificar el eje de política al cual esta dirigido el proyecto; pueden ser: Cobertura, Calidad, Pertinencia o Eficiencia

	Meta
	Describir las metas del Plan de desarrollo

	Responsable 
	Escribir el nombre del Profesional Universitario (Funcionario de la secretaría) encargado de la Gerencia del Proyecto.

	Supervisor y/o Interventor
	Escribir el nombre del supervisor y/o Interventor

	Avance del proyecto

	Etapa
	Describir las etapas que involucra el proyecto

	Estimación Inicial
	Registrar:

· Inicio - Fecha programada de inicio de la etapa.
· Fin - Fecha programada de finalización de la etapa.
· Usar el formato dd/mm/aa

	Estimación Actual
	Registrar: 

· Inicio - Fecha reevaluada o real de inicio de la etapa.

· Fin - Fecha en la que se realiza el informe.
· Usar el formato dd/mm/aa

	% de avance a la fecha
	Registrar:
· Avance estimado: Porcentaje teórico de ejecución  a la fecha de generación del informe

· Avance real: Porcentaje real de ejecución a la fecha de generación del informe. 

	Observaciones
	Registrar la información que sea importante para aclarar motivos de diferencias entre los avances estimado y real. 

	Actividades finalizadas en el período evaluado

	#
	Escribir el número de la actividad terminada acorde con el cronograma de actividades del programa y proyecto. 

	Actividades
	Escribir el nombre de la actividad que se ha terminado en el periodo evaluado

	Meta
	Describir la meta esperada (logro esperado) con respecto a la actividad.

	Formulación del Indicador
	Describir la formula del indicador  que mide los resultados de la actividad especificada.

	Resultado del Indicador
	Escribir los resultados obtenidos en los indicadores a la fecha de entrega del informe

	% de Avance
	Calcular y registrar el avance la actividad de la siguiente forma: (tiempo ejecutado de la actividad / Tiempo total estimados de la actividad) *100

	Responsable
	Escribir el nombre del responsable de la actividad registrada.

	Resultado
	Describir los resultados obtenidos en cuanto a entregables y productos.

	Problemas Detectados
	Registrar los problemas que se detectaron durante la ejecución de la actividad terminada.

	Actividades a realizar

	#
	Escribir el número de la actividad acorde con el cronograma de actividades del programa y proyecto. 

	Actividades
	Escribir el nombre de la actividad a realizar que se había programado y se encuentra en estado pendiente de realizar.

	Meta
	Describir la meta esperada (logro esperado) con respecto a la actividad en desarrollo o pendiente.

	Formulación del Indicador
	Describir la formula del indicador  que mide los resultados de la actividad en desarrollo o pendiente.

	Resultado del Indicador
	Escribir los resultados esperados del  indicador.

	% de Avance
	Calcular y registrar el avance la actividad de la siguiente forma: (tiempo ejecutado de la actividad / Tiempo total estimados de la actividad) *100 (Si aplica).

	Responsable 
	Escribir el nombre del responsable de la actividad a realizar que se había programado y se encuentra en estado pendiente de realizar.

	Resultado
	Describir los resultados obtenidos en cuanto a entregables y productos.

	Actividades
	Escribir el nombre de la actividad a realizar.

	Responsable
	Escribir el nombre del responsable de la actividad a realizar.

	Riesgos

	#
	Asignar en forma consecutiva ascendente, empezando desde el número uno, a cada riesgo descrito. Este número es la guía para relacionar el ítem (riesgo) en la siguiente parte de tabla. 

	Descripción del riesgo 
	Describir en forma breve y concisa el riesgo detectado.

	Acción Correctiva 
	Especificar las acciones correctivas que se realizaran dependiendo de la decisión tomada sobre la Categorización del Riesgo. 

· Evitado: Las acciones o actividades que generan el riesgo son evitadas. 

· Aceptado: El riesgo es aceptado completamente. 

· Mitigado: El riesgo es aceptado pero se adelantarán acciones que pueden disminuir el impacto. 

· Transferido: el riesgo se transfiere a un tercero.

	Posible impacto en el proyecto
	Describir el impacto que podría tener el riesgo en caso de que se materialice, en términos de cambios, para el proyecto. 

	Categoría 
	Registrar con la letra correspondiente y de acuerdo al  posible impacto:

A = Alto; el impacto en el proyecto es alto

M = Medio; el impacto en el proyecto es medio.

B = Bajo; el impacto en el proyecto es Bajo

	Responsable de la Información

	Nombres y Apellidos
	Escribir el nombre de la persona que diligencia el informe de avance. 

	Cargo
	Especificar el Cargo y/o responsabilidad en el proyecto.

	Fecha
	Registrar la fecha de diligenciamiento del informe.

	Firma
	Registrar la firma de la persona. 


3. FORMATO
Ver anexo formato Informe de avance de programas y proyectos 

Este anexo se compone de 2 páginas.
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