
SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN 

MUNICIPAL 

SUBSECRETARÍA 

DE COBERTURA 

EDUCATIVA



GUIAS DE APOYO  PARA GENERAR  

REPORTES PLANOS Y SU  DESCARGA

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

Nota: La ejecución de estos procesos son competencia exclusiva de cada Establecimiento

Educativo, a través de usuario y contraseña autorizados por la SEMPASTO. Acceso restringido

de SIMAT para usuarios y/o padres de familia.

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


REPORTE DETALLADO

El Reporte Detallado es una herramienta de

apoyo que permite realizar consultas de los

diferentes estados de los estudiantes en SIMAT,

registrados en el establecimiento educativo

(Estados:matriculado, retirado, graduado,

nuevo, inscrito, asignado, cancelado, consulta

familiar, asignado por continuidad, sin

continuidad, estrategias de permanencia,

entre otros.)

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Ingrese usuario

Ingrese
contraseña

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:
https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


1.Clic en reportes

2.Clic en reportes planos

REPORTE DETALLADO

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Seleccionar Año, digitar el código DANE de la Institución,
clic en verificar (opcional código de la sede, seleccionar
jornada y estado).DarClic en:Generar en CSV

2023



El sistema genera el siguiente mensaje

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


2. Clic en procesos por lotes

1. Clic en administración

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


1. Ingresar el año

2. Seleccionar el  
proceso (opcional)

3. Seleccionar el  
proceso: detallado  
alumnos (opcional)

4. Clic en la lupa

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Seleccione el archivo a  
descargar el cual  

generara un archivo  
comprimido

Abra el archivo  
comprimido



Descargue el  
resultado que  

requiera

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


1. Clic para abrirel  
documento

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Control+Epara seleccionar toda la
información y control +C para copiarla

1.Clic en Edición (opcional)

2.Clic en copiar (opcional)

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


En la celda 1A presione control +V

1.dar clic derecho para pegar la información (opcional)

2.Dar clic en coincidir con formato de destino(C) (opcional)

Clic en «A»para seleccionar la columna

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Una vez realizado el proceso  
este será el resultado



1.Entra en la pestaña Datos

2.Clic en texto en columnas

4.Clic en siguiente

3. Clic en Delimitado

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


1. Coloca los separadores  
en la selección “punto y

coma”

2. Clic en finalizar

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Clic en
Aceptar

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


Una vez terminado el proceso ya
mencionado, este debería ser el
resultado



En este momento el reporte detallado
cuenta con todo los datos del
Establecimiento Educativo por
columnas, dar clic en guardar, finaliza el
proceso.

Ingresea SIMATdesde cualquiernavegador:

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app

https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app


EQUIPO SIMAT CORREO ELECTRONICO:

cobertura@sempasto.gov.co

Cecilia Navia Martínez 

Subsecretaria de Cobertura Educativa (e) 

Patricia Narváez  Meneses.  Profesional Universitaria Administradora  SIMAT-DUE



Gracias


